
Возможный регламент
передач� матер�алов курсов в ЭИОС (электронных верс�й УМК) в случае смены

ведущего преподавателя
(проект)

В конце очередного учебного года, перед выходом в отпуск (лучше всего до последнего
заседан�я кафедры), уже �мея на руках утвержденную нагрузку �л� ее проект, следует
предпр�нять следующ�е шаг�.

Преподавателю, принимающему курс, который он не ч�тал в заканч�вающемся учебном
году, необход�мо:

1. Подойт� к ответственному за ЭИОС по кафедре � попрос�ть открыть стран�цу
получаемого курса.

2. Провер�ть комплектность документац��.
3. Сделать � сохран�ть скр�ншот содерж�мого курса.
4. Есл� комплектность не соблюдена, сообщ�ть об этом адм�н�страц�� кафедры л�чно

�л� выслать скр�ншот.
Преподавателю, передающему курс, необход�мо:
1. Сделать резервную коп�ю всего курса, сохран�в ее себе в персональное хран�л�ще в

ЭИОС, �, по возможност�, на внешнем нос�теле.
2. Сделать � сохран�ть скр�ншот содерж�мого передаваемого курса.
3. В случае пропаж� �л� порч� матер�алов курса быть готовым оказать помощь коллегам

в восстановлен�� матер�алов.
В комплект документац�� по курсу, который ч�тался (провод�лся) на кафедре хотя бы

од�н раз, обязательно должны вход�ть задан�я � метод�ческ�е указан�я (можно в протот�пной
форме) по всем в�дам следующ�х работ, есл� таковые заплан�рованы в курсе: лабораторные;
практ�к�; сем�нары; курсовые.

В состав комплекта документац�� по курсу в ЭИОС обязательно должны вход�ть
�сходные файлы РПД � ФОС в формате W�rd. Файлы размещаются с отключенным атр�бутом
в�д�мост�, что делает �х недоступным� студентам � в�дным� только для ведущ�х
преподавателей.

Н�как�е файлы �з электронных верс�й УМК в ЭИОС не удаляются, для н�х про�звод�тся
отключен�е атр�бута в�д�мост�. Благодаря этому сохраняются все верс�� документов �
возможен откат к предыдущ�м верс�ям �л� разл�чным авторск�м метод�кам.

C.S. Мнен�е редакц�� может не совпадать с мнен�ем автора.


