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Приведены нормативные акты, регламентирующие деятельность под-

разделений документационного обеспечения таможенных органов. Рассмот-

рены процедуры подготовки и оформления управленческих документов. 

Приведены примеры бланков таможенного органа, а также примеры оформ-

ления информационно-справочных и распорядительных документов тамо-

женных органов. Представлены упражнения и задания для самостоятельного 

выполнения, контрольные вопросы. 

Издание подготовлено на кафедре «Информационное обеспечение 

управления и производства» Пензенского государственного университета  

и предназначено для обучающихся по специальности 38.05.02 «Таможенное 

дело» при изучении дисциплины «Основы документооборота в таможенных 

органах».  
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