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Издание посвящено практической работе с Microsoft Office. Приме-

нение пакета предполагает знание основ работы в операционной среде 

Windows. В пакет Microsoft Office входит текстовый процессор Microsoft 

Word, табличный процессор Microsoft Excel и система подготовки презен-

таций PowerPoint. Описание каждого программного продукта начинается 

с краткого введения, содержит теоретический материал и практическое за-

дание. 

Подготовлено на кафедре «Информационно-вычислительные си-

стемы» и предназначено для освоения компетенции WordSkills «Разра-

ботка компьютерных игр и мультимедийных приложений», «Разработка 

виртуальной и дополненной реальности», «Разработка решений с исполь-

зованием блокчейн технологий» обучающимися по программе подготовки 

специалистов среднего звена 09.02.07 «Информационные системы и про-

граммирование» 
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